










какой срок обучения они рассчитаны. Второй комплект учебников может быть выдан по заявлению 

родителей в связи с ухудшением здоровья обучающегося при наличии свободных экземпляров в 

библиотеке. 

3.9.     Перед началом учебного года библиотекарь выдает учебники обучающимся по графику, 

утвержденному директором школы. Выдача учебной литературы фиксируется в «Книге выдали 

учебников» и подтверждается личной подписью обучающегося. 

3.10.  Классные руководители 1-11 классов проводят беседу-инструктаж обучающихся 

своего класса и их родителей (законных представителей) о правилах пользования учебниками. 

3.11. Учебники для подготовки к ОГЭ и ЕГЭ обучающимся 9-х и 11-х классов и вновь 

прибывшим выдаются только при наличии их в библиотеке. Выдача необходимых учебников на 

летний период фиксируется в читательских формулярах под личную подпись обучающихся. 

3.12. Учебники могут быть выданы как новые, так и использованные ранее. В течение одной 

недели обучающиеся должны просмотреть все учебники и учебные пособия, выданные им в личное 

пользование. При обнаружении дефектов, мешающих восприятию учебного материала (отсутствия 

листов, порчи текста) обучающийся или его родители (законные представители) могут обратиться в 

библиотеку для замены его другим. Учебник может быть заменен при его наличии в фондe 

библиотеки. По истечении указанного срока претензии по внешнему виду и качеству учебника 

библиотекой не принимаются, а ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых учебниках 

несет тот обучающийся, который ими пользовался. 

3.13. В конце учебного года и при переходе обучающегося в течение учебного года из школы 

в другую образовательную организацию учебники, учебные пособия, рабочие тетради и учебно-

методические материалы, предоставленные в личное пользование обучающихся, возвращаются в 

библиотеку школы. В случае порчи или утери учебника, учебного или учебно-методического 

пособия, предоставленного обучающемуся в личное пользование, родители (законные 

представители) обязаны возместить ущерб и вернуть в библиотеку новый учебник. 

3.14. Обучающиеся выпускных классов перед получением документа об окончании школы 

обязаны полностью рассчитаться с библиотекой (по обходному листу). 

3.15. Возврат учебников в конце учебного года осуществляется по графику, составленному 

заведующей библиотекой и утвержденному директором школы. Прием учебников производится 

заведующей библиотекой совместно с классными руководителями. Классный руководитель 

обеспечивает 100% явку обучающихся со всеми учебниками в соответственно с графиком. 

3.16.  Обучающиеся обязаны сдать учебники в школьную библиотеку в состоянии, 

соответствующем единым требованиям по их использованию и сохранности. 

4. Выбытие учебников из библиотечного фонда 

4.1. Срок использования учебника не менее пяти лет. 

4.2. Выбытие учебников из фонда библиотеки производится по причинам: 

 ветхости (физический износ); 

 устарелости по содержанию; 

 утере (с указанием конкретных обстоятельств утери). 

В акте о выбытии фиксируются сведения об учебниках, исключаемых только по одной 

причине. 

4.3. Списание учебников проводится не реже одного раза в 5 лет. На каждый вид списания 

(«Ветхие». «Устаревшие по содержанию», «Утерянные читателями») составляется акт в 2-х 

экземплярах, который подписывается комиссией п утверждается директором школы. Один экземпляр 

акта хранится в библиотеке, другой передается под расписку в бухгалтерию, которая производит 

списание с баланса школы указанной в акте стоимости учебников. Списанные по акту учебники 

сдаются в соответствующие организации по заготовке вторичного сырья. Деньги от сдачи учебников 

вносятся на расчетный счет школы. 

4.4. Выбытие учебников из фонда библиотеки оформляется актом об исключении и 

отражается в книге суммарного учета, а также в картотеке учета учебников. Выбытие учебных 

материалов временного хранения производится в конце календарного года по акту с указанием 

причины: «материал временного хранения». 

4.5. Акты на списание учебников визируются членами комиссии по сохранности фондов. 

 








